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TRAMITACIÓN.

La falta de documentación impide y/o retrasa la labor de visado, por lo que rogamos la máxima
colaboración en este aspecto. En cualquier caso, se tomará como fecha de entrada del
Proyecto, a efectos de plazo de visado, la de la entrada del último documento necesario.

Al menos el ejemplar de Colegio, deberá venir firmado en original.

Aportar declaración manifestando el alta en seguro de Responsabilidad Civil (modelo en
pagina Web del colegio (www.coaalmeria.com) y el último justificante en vigor de pago del
seguro de Responsabilidad Civil en aplicación de lo dispuesto en la Ley de Colegios
Profesionales de Andalucía, Ley 10/03 (recordamos que no es válido el aviso de Cobro).

Según acuerdo de Junta de Gobierno de 2 de Mayo de 2.003:
No admitir a trámite de visado, la documentación que se presente en la que se inserte
sociedad o referencia alguna relativa a entidad no reconocida por este Colegio; haciéndose
extensivo a cualquier imagen o logo.

Según acuerdo de Junta de Gobierno de 2 de Mayo de 2.003:
En cuanto a la documentación suscrita por otros técnicos, se estará a lo dispuesto en la
legislación vigente en cuanto a competencias, de manera que no podrá admitirse memoria,
planos o cualquier otro registro que esté suscrito, además de por el Arquitecto interviniente,
por otro técnico no competente y que de forma independiente no pueda redactar por sí solo
dicho documento.

En carátulas y carpetas de proyecto debe figurar exclusivamente el técnico habilitado
competente para la redacción del documento.

Una vez subsanado los reparos del ejemplar de Colegio es imprescindible para su visado que,
por parte del arquitecto o personal autorizado del estudio, se corrijan los demás ejemplares
a retirar. No pudiéndose proceder a su sellado hasta que éstos sean subsanados.

No consta la adaptación de la sociedad ...... a lo dispuesto en la Ley Ley 2/2007, de 15 de
marzo, de Sociedades Profesionales, por lo que, de conformidad con lo dispuesto en la
Disposición Transitoria Primera, al no haber tenido lugar la adaptación y su presentación
en el Registro Mercantil, la sociedad quedará disuelta de pleno derecho, por lo que no se
tramitará ningún trabajo profesional presentado por ésta.
Debe procederse a la acreditación de tal adaptación, o, en su caso, presentar el trabajo
profesional a nombre de Arquitecto colegiado o sociedad adaptada.
La documentación presentada debe adaptarse a la nueva sociedad profesional no
admitiéndose el de la sociedad dada de baja.
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DOCUMENTACIÓN.

Deberá presentarse ficha económica-estadística, según modelo colegial

Debe aportarse Comunicación de Encargo

Datos completos del encargante y del arquitecto en hoja de encargo.
Detallar el objeto del encargo, en particular si se incluye la dirección de obra, estudio de
seguridad, control de seguridad, etc.

Al menos la copia de colegio del proyecto debe ir con firma original del arquitecto, no siendo
válida escaneada o fotocopiada.

MEMORIA

Incluirá un cuadro de superficies útiles y construidas con el criterio de medición de la
normativa de aplicación y coincidente con las superficies reflejadas en la ficha económica-
estadística.

Indicar la normativa de aplicación obligatoria

Se recuerda que por la entrada en vigor del R.D. 105/2008, de 1 de febrero, por el que se
regula la producción y gestión de los residuos de construcción y demolición, es
preceptiva la inclusión en el proyecto del correspondiente Estudio de Gestión de residuos de
construcción y demolición, previo encargo de dicha misión por parte del Promotor, en caso de
que éste sea realizado por el arquitecto.

Aportar las instrucciones de uso y mantenimiento según lo previsto en el art. 6.1.2.d del CT

Aportar Plan de Control de Materiales

Aportar Certificado de Eficiencia Energética del Proyecto (R.D. 47/2007).

PRESUPUESTO

Se ha de indicar en el resumen de presupuesto las partidas de Control de Calidad y de
Seguridad y Salud. Igualmente se ha de indicar el Presupuesto por Contrata todo ello en
aplicación del anexo 1 CTE.

Atendiendo al art. 4.7 del R.D. 105/2008, por el que se regula la producción y gestión de los
residuos de construcción y demolición , se debe incluir en el presupuesto del proyecto en
capítulo independiente una valoración del coste previsto de la gestión de los residuos de
construcción y demolición.
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PLANOS

Se debe aportar plano de replanteo de pilares.

Referenciar la geometría y posición de la parcela en plano de Ordenación vigente.

Falta plano de situación refiriendo geometría y posición de la parcela a documento de
Planeamiento vigente

Acotar ancho de calle

PLIEGO DE CONDICIONES

El Pliego de Condiciones no se ajusta al contenido mínimo descrito en el Anejo 1 del CTE

SEGURIDAD Y SALUD

Aportar Estudio Básico de Seguridad y Salud o Estudio de Seguridad y Salud según R.D.
1627/1997

Al ser el Presupuesto de Ejecución por Contrata superior a 450.759,08 € es preceptivo
según R.D. 1627/1997 Art. 4 la redacción de Estudio de Seguridad y Salud con las
determinaciones descritas en el art. 5.

Justificar en el EBSS que cumple los requisitos del art. 4 del R.D. 1627/1997 para no precisar
de redacción de Estudio de Seguridad y Salud, (especialmente que el Presupuesto de
Contrata no supere los 450.759 €). En caso de ser superior precisaría de Estudio de
Seguridad y Salud.
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CÓDIGO TÉCNICO DE LA EDIFICACIÓN

Al objeto de verificar la necesidad de aplicación del Código Técnico de la Edificación, se
requiere para la supervisión de la fase presentada que se aporte la siguiente documentación:

- Copia de la Solicitud de Licencia
- Copia de la Licencia Concedida (*)
- Copia del Certificado de Comienzo de Obra.

(*) Si la fecha de la concesión de la licencia es anterior al 29 de marzo de 2006 será suficiente
con este documento.

No se ajusta el proyecto al Contenido descrito al Anejo I del CTE. Faltarían algunos
apartados.

No se aporta información geotécnica.

El Pliego de Condiciones no se ajusta al contenido mínimo descrito en el Anejo 1

Aportar Plan de Control de Materiales

Aportar plano de situación, referido a instrumento de Planeamiento vigente con indicación
del Norte Geográfico, urbanización con viales acotados y acometidas tal y conforme establece
el CTE Anexo 1.

Es de aplicación el CTE en su totalidad. La siguiente normativa está derogada; NBE-AE-88
(CTE-DB-SE-AE); FL-90 (CTE-DB-SE-F) ; EA-95 (CTE-DB-SE-A); N.I.A.(CTE DB-HS4); NBE-
QB-90(CTE-DB-HS1).

Se deben quitar las recomendaciones, anotaciones e indicaciones de la Memoria Tipo.
Asimismo se debe aportar completada y/o evitando mostrar falta de datos.

Se han de aportar las instrucciones de uso y mantenimiento según lo previsto en el art.
6.1.2.d del CTE

No se especifican en planos el cumplimiento del DB-HS2 (Recogida de residuos) ni DB-HS3
(calidad del aire interior; ventilación).

En vivienda unifamiliar indicar en plano aplicación del DB-HS, al menos en lo referente a
ubicación del espacio de almacenamiento inmediato de basuras (1.2 DB HS 2) y sistema de
ventilación (DB HS 3).

En edificación plurifamilair Indicar en plano aplicación del DB-HS, al menos en lo referente a
ubicación del espacio de almacenamiento inmediato de basuras según 2.3 DB HS2, almacén
o espacio de reserva, según 2.1 DB HS 2 y sistema de ventilación (DB HS 3).

HE4. Se han de representar los elementos fijos en cubierta (placas solares,…)

SU1. RIESGO DE CAÍDAS. En escaleras de uso restringido sólo se admiten mesetas partidas
a 45º.

SI1. LOCAL DE RIESGO. Se ha indicado como local de riesgo bajo el semisótano cuando
tiene más de 100 m² .
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VISADO TELEMÁTICO

Los documentos complementarios no redactados por el arquitecto: copias de cédulas
urbanísticas, escrituras, documentos registrales, estudios geotécnicos,... hay que incluirlos en
archivos diferentes, ya que éstos no se deben sellar.

Los planos en archivos PDF no están ajustados en el formato y tendrán problemas a la hora
de ser sellados. Volver a enviar ajustando al formato.

El proyecto ha de tener la firma digital del arquitecto como persona física. No se admite a
visado la firma digital de la sociedad. Si la sociedad la componen varios arquitectos, han de
firmar todos los arquitectos componentes de la misma

No es posible la comprobación de la firma digital al no tener reconocida la clave pública en
el archivo informático del Colegio. Enviar el archivo *.p7b a infomatica@coaalmeria.com
conjuntamente con la dirección de correo (que será única) desde la que se realizarán todos los
envíos.

No tenemos validada tu firma digital en este Colegio. Debes aportar tu firma digital pública
(archivo *.p7b), así como tu número de cuenta bancaria para la domiciliación de cuotas de
visado a la dirección informática@coaalmeria.com, en caso de no haber aportado estos datos
ya. En caso de duda contactar con el Departamento de Informática.

En un mismo archivo PDF todas las hojas han de tener necesariamente idéntico formato y
posición. En caso contrario el sello saldrá erróneamente colocado.
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CERTIFICADOS FINALES DE OBRA

Deberá presentarse libro de órdenes o justificación de su extravío.

En el encabezamiento del C.F.O. no puede aparecer como arquitecto autor del proyecto
únicamente una sociedad. De hecho, solamente puede incluirse después de los nombres de
los arquitectos (que son quienes tienen la titulación que les habilita para hacerlo) que firmaron
el proyecto básico y de ejecución.

No puede modificarse el formato oficial del C.F.O. Si no es necesaria la participación de
arquitecto técnico/aparejador, debe dejarse en blanco el apartado correspondiente o escribir
"no interviene".

Al objeto de verificar la necesidad de aplicación del Código Técnico de la Edificación, se
requiere para la supervisión de la fase presentada que se aporte la siguiente documentación:

- Copia de la Solicitud de Licencia
- Copia de la Licencia Concedida (*)
- Copia del Certificado de Comienzo de Obra.

(*) Si la fecha de la solicitud o de concesión de la licencia es anterior al 29 de marzo de 2006
será suficiente con ese documento.

Puesto que la Licencia de este proyecto se solicitó entre el 29/03/2006 y el 29/09/2006,
acogiéndose a las disposiciones transitorias de aplicación del C.T.E. que se señalan en el
RD/314-2006, debe acreditarse que la obras comenzaron durante los tres meses posteriores
a la concesión de la misma o aportar la documentación correspondiente al Final de Obra que
figura en el anejo II del C.T.E.

El visado del C.F.O. exigirá el depósito previo en los archivos colegiales de la documentación
obligatoria del seguimiento de la obra, de conformidad con lo señalado en el apartado II.1 del
anejo 2 del C.T.E.:

- Libro de Órdenes o Asistencias o justificación de su extravío.
- Libro de Incidencias en materia de seguridad y salud o justificación de que el

coordinador de seguridad y salud es un técnico perteneciente a otro colegio
(Arquitecto Técnico / Aparejador)

Copia de la Licencia de Obras, de la Apertura del Centro de Trabajo y, en su caso, otras
autorizaciones administrativas.

En el encabezamiento del C.F.O. se debe especificar si la piscina está incluido o no en el
certificado.

En el encabezamiento del C.F.O. se debe especificar si el derribo está incluido o no en el
certificado.

Este expediente ya cuenta con C.F.O. Para poder visar el ahora aportado deberán devolverse
todas las copias selladas del anterior, al cual anula y sustituye. De otro modo solamente se
podrá visar con informe que aclare este aspecto.
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Puesto que se trata de un certificado parcial, debe acompañarse de Ficha de Estudio
Económico que refleje la superficie construida por usos y el P.E.M. que se certifican (Para
poder comprobar que la suma de los parciales coincide con el total)

En el formato del C.F.O. ha aparecer el nombre del colegio profesional que va a sellar el
documento, no el de origen del director de la obra. Es por ello que al arquitecto se le da un nº
de habilitado en este colegio.

Se debe incluir en el C.F.O. la fecha de finalización de las obras, no es suficiente con la fecha
de firma del certificado.

Se modifican las superficies construidas del proyecto, por lo que se deberá aportar la
siguiente documentación rectificada:

1. Cuadros de superficies
2. Ficha Urbanística
3. Ficha de Estudio Económico
4. Avance de Presupuesto por Capítulos

Falta aportar la Ficha Urbanística con la edificabilidad y demás parámetros que resulten
alterados, corregidos.

Al no disponer de antecedente de este expediente a causa del incendio de los archivos de la
nave, no contamos con datos con los que calcular la cuota, ni de ninguna constancia de los
metros construidos o superficie que se certifican, y solicitamos que se aporte, al menos, Ficha
de Estudio Económico del proyecto.

Aportar modelo CFO adaptado a las exigencias del CTE (existe un modelo en pág. Web:
www.coaalmeria.com VISADO > IMPRESOS > 10. Modelo CFO adaptado al CTE )
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MODIFICADOS

Aclarar en qué consisten los cambios con respecto al proyecto original (existe un modelo, en
su caso, en pág. Web: www.coaalmeria.com VISADO > IMPRESOS > 14. Declaración de
modificaciones no sustanciales )
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CERTIFICADOS DE SOLIDEZ.

Se deben aclarar los antecedentes de la edificación objeto del certificado, en cuanto
antigüedad o si tiene final de obra.


