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1. Requisitos Visado Telematico

REQUISITOS PARA VISADO
TELEMATICO

1. Estar colegiado o habilitado en el Colegio de Arquitectos de Almeria

2. Disponer de certificado digital de la persona fisica. Aunque el proyecto lo
presente como Sociedad debera ir firmado digitalmente por todos los socios
Arquitectos que intervienen en la redaccion del proyecto.

3. Enviar el fichero de clave publica del certificado digital al Colegio

4. Tener instalado el programa y generar el paquete a enviar al Colegio con el
programa Front-end

5. Tener Internet para poder enviar la documentacion o en su ausencia se
admitira en CD o DVD siempre y cuando el paquete haya sido generado
con el front-end.



2. Requisitos Visado Telematico

CONCEPTOS BASICOS

» Claves publicas y privadas
Cada certificado dispone de dos claves (los vemos como ficheros):
- Clave privada. Se_ mantiene en secreto
- Clave publica. Se da a conocer al destinatario de la transanccion telematica
En el DNI electronico, la clave privada se genera dentro del chip y nunca abandona el
chip. La clave publica, obviamente, ha de ser conocida por la otra persona con la que
gueremos intercambiar informacion de forma fiable.

 Certificados electronicos

Un certificado electronico en formato X.509 v3 es un fichero gue contiene distintos
campos: los datos identificativos de la persona, su clave publica, la firma de esa clave
publica por Autoridad de Certificacion, los datos de esa Autoridad de Certificacion o el
tipo de algoritmos que se utilizan.

* PIN

Es la contraseia personal que permite que la tarjeta criptografica realice determinadas
funciones. No debemos confundir el PIN con las claves (privadas o publicas) del DNI
electronico. El PIN protege la informacion contenida en el DNI electronico (los
certificados de autentificacion y de firma electronica, asi como sus respectivas claves
privadas y publicas) y permite autorizar la funcion de firma con DNI electrénico.




3. Certificado Digital

CERTIFICADO DIGITAL

CERTIFICADO DIGITAL = FIRMA DIGITAL = CERTIFICADO ELECTRONICO = FIRMA ELECTRONICA

Equivalente electronico a un Documento de Identidad que nos permite
identificarnos, firmar y cifrar electronicamente documentos y mensajes.

Principales aplicaciones:
- Autentificar la identidad del usuario, de forma electronica, ante terceros

- Tramites electronicos ante la Agencia Tributaria, la Seguridad Social, las
Camaras y otros organismos publicos

- Trabajar con facturas electronicas
- Firmar digitalmente e-mail y todo tipo de documentos

- Cifrar datos para que solo el destinatario del documento pueda acceder a su
contenido



3. Certificado Digital

METODO ADMITIDOS POR EL
FRONT-END DE VISADO

x|
Mombre: — rnombre
Situacian: situacion
Fichero: F‘ raze Ee—
- PEX files (*.pfx) Z”’d Ofi  WiEn e |
Contrasefia:
- P12 files (*.p12)
Tarjeta:
- DNI Electrénico G2 @] o

- Tarjeta de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
- Tarjeta de la Generalitat Valenciana (GVA)
- Tarjeta de IZENPE

Navegador:

- Cualquier certificado digital instalado en el Navegador de Internet Explorer



3. Certificado Digital — 3.1. Certificado de la Fabrica Nacional de Moneday Timbre

OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

El proceso debe finalizarse desde el mismo equipo y el mismo navegador
desde el que se inicie

1. Entrar en el portal de la FNMT G e — ]
(Fabrica Nacional de Moneda y ==t M itp:funn fme. es/

.
Timbre):
- ¥ Institucién ¥ Ciudadano ¥ Coleccionista ¥ Empresa

Real Casa de la Moneda
ttp://www.fnmt.es
- - - de Moneda y Timbre
Obtenga su ’
CERTIFICADO

= *Bienvenido

ﬂ.

A una instilucisn centenaria con tods I
capacitad para sintelizar en cada
producto tradicion  moderidad en

DIGITAL materia de seguridad
Destacados:
SEDE g
Sia A ST ® loneda de Coleccian - Xacobeo 2010 - Euroset
B e 2010 - no circulado - Programa Europa, Antoni
o ccoacta Gaudi - 12 Euros, Presidencia Espafiola de la

UE - Presidencia Espafiola de la UE, Proof -
Serie Il Joyas Numismiticas - Serie Il
Pintores Espafoles: Dali - [+]

2. Pinchar en “Obtenga su o
CERTIFICADO DIGITAL” "

o i de la Moneds - Hasta el 2 de mayo,
exposicion temporal "Cien aios de la Asoc.
Espafiola de Pintores y Escultores” - Agenda
de Actividades - Visita Guiada (videos) - [+]

para eventos
Vista Virtual © Certificacion Digital - Obtenga su Certificado -
Consultas Certificados: 902 13 16 96 - [+]
TIENDA © Ofertas de Empleo - Oferta de Empleo Piiblico -
M Convocatoria Plazas Temporales - Bolsas de
; : Trabajo - [+]
@ Yadisponible

En tu entidad financiera
habitual por sélo 12€
Seguridad en todos nuestros producios:
12 Euros: clicaqul para més informacion documentos de identificacion, etiquetas,
: precintas, timbre, papel de ssguridad, tarjetas
inteligentes, certificacién digital... [Leer +]

Perfil de Contratante | Politica de Calidad
Politica Ambiental | Politica de Prevencion
Sala de Prensa | Contacte con nosotros [-]

[ mEE. == o™

Contactar | Mapa web | Preguntas frecuentes | Av




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

Se recomienda leer el
“Manual Firma Electrénica”.

3. Pinchar en el paso “1.
Solicitud via Internet de
su Certificado”.

0 DE USUARIO
Solicitud del certificado
Acreditacién de |a identidad
Descarga del certificado
Copia de la clave privada
CERTIFICADD DE USUARIO EN TARJETA
CRIFTOGRAFICA

USUARIOS DE WINDOWS VISTA CON
INTERNET EXPLORER 7 O INTERNET
EXPLORER &

CERTIFICADO DE USUARIO CON DNle
DESCARGA DE CONTRATOS

o~ 2
iy

4
—
M Real Casa de la Moneda

L CERTIFICADO

CERTIFICADO DE USUA

3ilo desea puede consultar el siguiente documengto: Z Manual Firma Electronica

PROCESO
El proceso se divide en tres apartados que deben realizarse en el orden sefialado.
IMPRESCINDIBLE:

Mo formatear el ordenador. Se debe realizar todo el proceso de obtencidn desde el mismo
equipo, con el mismo usuario y el mismo navegadar.

Consulte agui los navegadores vilidos
IMPORTANTE: Para usuarios de Windows Vista con Internet Explorer 7 o Internet Explorer 8
Es importante leer atentamente 1a X Declaracisn de Précticas de Certificacion

previamente a la Solicitud del certificade. En ella se encuentran las condiciones bajo las
cuales se prestan los senvicios de Certificacion.

1 Solicitud via internet de su Certificado.

Alfinal de este proceso obtendrad un cédigo que debera presentar al acreditar su identidad.
2 Acreditacion de la identidad en una Oficina de Registro.

3i usted ha solicitado un cerificado de persona fisica, puede dirigirse a cualquiera de las
Oficinas de Registro de los Organismos acreditados.

Para su comodidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio de localizacién de las
OFICIMAS MAS CERCANAS.

Tenga en cuenta que si usted ha solicitado un certificado de persona juridica (o de entidad
sin personalidad juridica) para el Ambito tributario o para el Ambito de 1a Comisién Macional T

LT[ [@mens [Fa - [oioon




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

4.Insertar el NIF en el recuadro

4.1. Pinchar en Enviar Peticion

SOLICITUD DEL CERTIFICADO

NIF/NIE DEL TITULAR DEL CERTIFICADO

Introduzca en la siguiente casilla el NIF o MIE del titular del certificado incluyendo las

letras, atn en el caso de que Ud. sea el representante del titular.

El MIF o MIE debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros ala

izquierda si es necesario.

;| Enviar petician |

([ @

ca v | Mi00% -




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

5. Imprimir el cédigo mostrado en la nueva pagina abierta

E |

SOLICITUD DEL CERTIFICADO

El codigo de solicitud para el HIF 45535-

081199045

Imprima esta pagina, o en su defecto apunte este codigo v guardelo en lugar segura,
pues lo necesitara tanto para acabar de cumplimentar |a solicitud en la oficina de
registro, como para la descarga de su cerificado unavez se haya generado.

Volver a la pagina principal

=
|_|_|_|_|_|_|@ Internet |’:i v | FANTY - g




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA FNMT

6. Dirigirse con dicho
codigo y con el NIF a
una oficina emisora de
Certificados.

En el paso 2 se pueda
hacer una busqueda
de estas oficinas

CERTIFICADO DE USUARIO

Selicitud del certificado

Acreditacidn de la identidad

De=zcarga del certificado

Copia de la clave privada

CERTIFICADO DE USUARIO EN TARJETA
CRIPTOGRAFICA

USUARIOS DE WINDOWS WISTA CON
INTERNET EXPLORER 7 O INTERNET
EXPLORER 8

CERTIFICADO DE USUARIO CON DNle
DESCARGA DE CONTRATOS

Qué es CERES 8 Ciudadanos

Certificado de usuario Obtener el certificade  Renovacion de certificado  Anulacion de certificado

Modificar datos Verificar eztado Soporte Técnico Otroz zervicios

Firma Electronica Kovil Contacto Preguntas Frecuentes

.F'\.F\

vy

H OBTENER EL CERTIFICADO
CERTIFICADO DE USUARIO

Real Casa de la Moneda

Silo desea puede consultar el siguiente documento: Z Wanual Firma Electrénica
PROCESOD
El proceso se divide en tres apartados que deben realizarse en el orden sefialado.

IMPRESCINDIBLE:

Mo formatear el ordenador. Se debe realizar todo el proceso de obtencidn desde el mismo T
equipo, con el mismo usuario y el mismo navegador.

Consulte aqui los navegadores validos

IMFORTAMTE: Para usuarios de Windows Vista con Internet Explorer 7 o Internet Explorer 8

Es importante leer atentamente la E Declaracion de Practicas de Certificacion
previamente a la Solicitud del certificado. En ella se encuentran las condiciones bajo |as
cuales se prestan los senvicios de Certificacidn.

1 Solicitud via internet de su Certificado.

Al final de este proceso obtendra un cddigo que debera presentar al acreditar su identidad.

2 Acreditacién de la identidad en una Oficina de Registro.

) 4

Si usted ha solicitado un certificado de persona fisica, puede dirigirse a cualquiera de las
Oficinas de Registra de los Organismos acreditados.

=l

LT | mtemet

[“a + [® 00w - 2




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

7. Pasadas 24h. Aprox.
tras la peticion en la
Oficina Emisora de
Certificados ir al paso “3.
Descarga de su Certificado
de Usuario”

Mapa | Contacto | Enlaces | Legislacidn | Noticias

8 el "CERTIFICADO
DE UsLiARio coN sU DNie. CERTIFICADO BE ust

8 Ciuuadanos m_

Certificado de usuario Obtener el certificado  Renovacion de certificado  Anulacion de certificado

u,,._‘r_t_._;

/., CERES

Modificar datos Werificar estado Soporte Técnico Otros servicios

Firma Electronica Movil Contacto Preguntas Frecuentes

T
M Real € |~.L-|\ la Moneda

1 Solicitud via internet de su Certificado.

CERTIFICADO DE USUARIO
Solicitud del certificado
Acreditacion de la identidad

zcarga del certificado
opia de la clave privada Alfinal de este proceso obtendra un cddigo que debera presentar al acreditar su identidad.
CERTIFICADO DE USUARIO EN TARJETA

CRIPTOGRAFICA 2 Acreditacion de la identidad en una Oficina de Registro.

Siusted ha solicitado un certificado de persona fisica, puede dirigirse a cualguiera de las
Oficinas de Registro de los Organismos acreditados.

INTERNET EXPLORER 7 O INTERNET
EXPLORER 8

CERTIFICADO DE USUARIO CON DNle
DESCARGA DE CONTRATOS

Para su comodidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio de localizacion de las
OFICINAS MAS CERCANAS.

]
|
B
] o-
II
I USUARIOS DE WINDOWS VISTA CON
|
a

Tenga en cuenta que si usted ha solicitado un certificado de persona juridica (o de entidad
sin personalidad juridica) para el ambito tributario o para el ambito de la Comisidn MNacional
del Mercado de Valores, debe dirigirse dnicamente y seglin proceda a las Oficinas de
Reagistro de dichos organismos.FPara este tipo de Certificados el registro de usuario es
exclusivamente presencial.

3. Descarga de su Certificado de Usuario.

Unos minutos después de haber acreditado su identidad en una Oficina de Registro,
haciendo uso del cadigo de solicitud obtenido en el paso 1, podra descargar su certificado
desde esta pagina web entrando en el apartado Descarga del Certificado.

NOTA: Si usted ha elegido una Oficina de Registro de la Agencia Tributaria para acreditar su
identidad, debe esperar al dia siguiente para proceder a la descarga del certificado.

Copia de seguridad. Paso recomendado.

Histdrico Declaracidn de Practicas de Certificacidn. i



OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

8. El certificado se habra instalado en el navegador, no es ningun

fichero, por ahora.

Puedes comprobarlo en:

En la ventana del navegador
- Menu Herramientas

- Opciones de Internet

- Contenido

- Certificados.

Certificados

v

Propasito planteado: I <Todos= j

Personal | Otras personas | Entidades emisoras de certificados intermedias | Entidades emiLI_’I

Emitido para Emitida par

ESENTIDAD COL OF DE ARQUL., FMMT Class 2 CA 20/08/2011  <ninguno=

1| | H©

Importar. .. | Expoartar... Cuitar Avanzadas. ..

Propositos planteados del certificado

<Todos =

et




OBTENCION CERTIFICADO
ELECTRONICO DE LA ENMT

Una vez instalado en el navegador ya se puede utilizar el certificado
electronico para firmar digitalmente los ficheros desde el front-end,
siempre y cuando se encuentre el front-end instalado en el mismo
ordenador.

Intrnduzca los datos para la firma digital 5[
Mombre; nombre [Ej: Martinez, Juan José]
Situacidn: situacion [Ej: Murcia, Espafia)
Razdmn: §ra20r] i [Ej Gestidn Colegial)
E wtensidi: _F Debug: [
\ 4
Desea fimar con: ¢ Fichero T~ Taijeta " Mavegador
Certificado: %ﬁl
Contrasefia:

Copiar 2l portapapeles I

SROBARE DETOS b
POR DEPECTO ‘l/"f ACEPTAR

o mnceml




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

danos = Obtener el certificado = CERTIFICADO DE USUARIO - Windows Inter

PaSOS a SGgUIr hitkp ey cerk, Fomt. esfindes, phprcha=citBsec=4&page=34&lang=es
Ver  Favoritos Im Ayuda
l. Abrlr el navegador deSde el que & CERES %Vad- Elirninar el hiskarial de exploracian, .. ChrlH-Mayds+Del
N Exploracion de InPrivate Ckrl+Mayis+P

se realizo la solicitud o )
Yolver a abrir dltima sesion de Exploracion
Filtrado InPrivate Chrl+Mayiis+F

I / T anfiguracian de Filtrada InPrivate
2. Pinchar en el mend Herramientas ceonia Filtrado InPrivat

. 1

J ‘ Bloqueador de elementos emergentes » E
Filtro SmartScresn 3
#dministrar complementos

Configuracion de Yista de compatibilidad

Suscribirse a esta fuente, .,
Deteccion de fuentes r

3. Pinchar en Opciones de Internet

Windows Update

i‘ Wiska de compatibilidad

Herramientas de desarraollo Fiz

CERTIFICADO

Windows Messenger
Cnlirr el ~e
Solicitud del cel Diagnosticar problemas de conexion, .

Acreditacion g5
| Opriones de Internet |
Dezcarga del o




REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Opciones de Internet ed
P aSOS a Se g U I r: Conexiones I Programas I Opcia
General I Seguridad e Conkenido

sesor de contenido

4 . P I n C h ar e n CO nte n Id O eﬁ Las clasificaciones le ayudan a contralar el kipo de contenido de

Inkernet que se puede wer con este equipo,

Configuracion |

LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

Certificados
Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de
5’; identificacicin,
5 . P I n C h ar e n Ce rtlfl Cad OS BOrTar esraT =5t Certificados | Editares |
Autocompletar

= Autocompletar almacensa lo escrito Configuracion |
_::;' en paginas web para intentar
anticiparse a lo que escribe v sugerir

posibles coincidencias,
Fuentes v Web Slices

Ii: Las fuentes v |as Web Slices Configuracion |
5

proporcionan contenido actualizado de

sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer v en otros
programas.

Acepkar Cancelar Anlicar




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

Certificados

Propadsita planteado: I::Tu:u:lns}

Personal |Otras PEFSONAS I Entidades emisaras de certificados intermedias | Entidades emi 4 | ’I

4. Seleccionar el certificado.

= I Ernitidn por

5. Pinchar en exportar

\ 4

B ENTIDAD COL OF D,

IF ha de

20/05)2011

FMMT Clase 2 Ca

< Ninguna

I
Importar..,” Exportar...

Quikar

Propositos planteados del certificado

<Todos=

Avanzadas. ..

et




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

Asistente para exportacion de certificados x|

Este es el Asistente para
exportacion de certificados

Este asistente le avuda a copiar certificados, listas de
cettificados de confianza v liskas de revocaciones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

IUn certificada, que se emite por una entidad emisora de
cettificacidn, s una confirmacion de su identidad
contiene informacion que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el area del sistema donde se guardan
los cettificados.,

Haga clic en Siguiente pata conkinuar,

6. Pinchar en Siguiente

=== |: Siguiente = : Cancelar




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

7. Pinchar “Exportar la clave privada”

8. Pinchar en Siguiente

Asistente para exportacion de certificados x|
Exportar la clave privada
Puede elegir la exportacion de |a clave privada con el certificado,
Las claves privadas se protegen con contrasefias. Sidesea exportar la clave privada
con el certificado, debe escribir una contraserfia en una pagina posterior,
iDesea exportar |3 clave privada con el certificado?
P+ Exportar |a dave privada
" Mo exportar la clave privada
g I Siguiente = I Cancelar




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

Asistente para exportacion de certificados

Formato de archivo de exportacion

9. Marcar “Intercambio de
informacion personal: PKCS #12
(.PFX)".

Los certificados pueden ser exportados en diversos Formatos de archivo,

Seleccione el formato que desea utilizar:

£ DEE binario codificads = 509, GER)

£ %509 codificadn base|6d (. CER)

£ Estindar de sintaxis de cifrado demensajes: certificados PECS &7 (L F7E)

aecesn de cerbificacion

' Inkercambio de informacion personal: PECS #12 { PR

10. Marcar “Permitir proteccion
segura ...”

[ 5i es posible, incluir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacidn

4>| v Permitir proteccion segura (requiere IE 5.0, Windows MT 4.0 con SP4 o postetior) |

[ Eliminar la clave privada sila exportacisn es satisfactoria

11. Pinchar en Siguiente

< Atras I Siguiente = I Cancelar




REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

12. Escribir una contrasefiay
confirmarla. Esta contrasefia
sera necesaria para poder
utilizar el certificado digital

Asistente para exportacion de certificados

Conktrasena

Para mantener la seguridad, debe prokeger la clave privada por medio de una

contrasefia,

Escriba v confirme una contrasefia,

Conbrasefa:

Confirmar contrasefia:

13. Pinchar en Siguiente

A 4

= Akras

I Siquiente = I

Cancelar




REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

x|
P aS O S a S e g u I r Arcgls‘:;cl\]ﬂa;:e:‘::r;t: del archiva que desea exportar
13. Pinchar en “Examinar” para indicar la ruta ; >
donde guardar el fichero del certificado
digital
14. Especificar la carpeta donde guardar el
fichero y el nombre del fichero. B |
- A_ STE
: =
15. Pinchar en Guardar o [@ oo Fl e s w
;I]:E;sp?; oooooo r
e
. . . E::Q;::Ioodgzg a CAPTURAS DE PANTALLA ERRORES PARA EMVIAR O EMVIADORA CS0
16. Pinchar en Siguiente
2| bombre || ||| Guardar

Tipo: IIntarcambio de informacidn personal (% pfx] j Cancelar




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

17. El proceso ha finalizado. Pinchar en Finalizar

18. Pinchar en Aceptar. Si sale esta ventana

Finalizacion del Asistente para
exportacion de certificados

Ha completado con éxito el Asistente para exportaci
certificados,

Ha especificado la siguiente configuracidn:

on de

Mombre de archivo

wporkar claves

necluir todos los certificados en la ruta de certificac
Formato de archivo

idn

19. Pinchar en Aceptar

Asistente para exportacion 5[

La exportacion se realizd con éxito.

\ 4

#traeP|  Finalizar I

Cancelar

Clave privada de CryptodF

Cancelar Detalles...




LIAN4 e| 8p [enbip opeonad [ap pepunbias ap eido) Jeziesy

REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Se recomienda realizar una copia de seguridad del certificado electronico,
ademas, el fichero obtenido también se puede utilizar para firmar digitalmente.

Pasos a sequir:

20. Cerrar las ventanas abiertas para realizar la exportacion y que hayan
guedado abiertas.

21. El fichero generado tendra el siguiente icono:

Este fichero puedes copiarlo en cualquier otro soporte para no perderlo.
También es necesario que guardes la contrasefia en caso contrario no
podras utilizarlo.



REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD

Este fichero obtenido como copia de seguridad se puede instalar en el Front-
end para firmar digitalmente los documentos pdf. (Se explicara como hacerlo
mas adelante)

Intrnduzca los datos para la firma digital il

Mombre; nombie [Ej: Martinez, Juan José]
Situacidm: situacon [E|: Murcia, Ezpafia)
Razdmn: §ra20r] i [Ej Gestidn Colegial)
E wtensidi: _F Debug: [
\ 4
Desea fimar cpr: (¢ Fichero [ Tarjeta " Mavegador
Certificado: @I
Contrazefia:

Copiar 2l portapapeles I

SROBSE DTS h
PR DEPECTO Q,ﬁCEP'TAR » CP«NCEI_ARl




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

1. Abrir el navegador desde el que
se realizo la solicitud

2. Pinchar en el menU Herramientas

3. Pinchar en Opciones de Internet

danos = Obtener el certificado = CERTIFICADD DE USUARIO - Windows Inter

hikkps f ey cerk, Fomt esfindesx, phprcha=citfsec=4f&page=34&lang=es

Ver Fawvoritos
A

| Herramientas | Ayuda

ECERES 74:1&:1& Eliminar el histarial de explaracian, ..

CERTIFICADO

Solicitud del cel

Exploracidn de InPrivate
Yolver a abrir Olkima sesicn de Exploracian

ChrlHMawis+Del
Ckrl+HMayis+P

Filtrada InPrivate
Configuracidn de Filkrado InPrivate

Ckrl+Mayis+F

Bloqueador de elementos emergentes
Filtro SmartScreen
administrar complementos

Wiska de compatibilidad
Configuracion de Yista de compatibilidad

SuUscribirse aeska fuente.. .
Deteccion de fuentes
Windows Update

Hetramientas de desarrallo

Flz

Windows Messenger
Diagnosticar problemas de conesxian, .

Acreditacion g4

P

De=scarga del o

Cpriones de Inkernet |




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Opciones de Internet ed

P aS OS a. S e g U I r : Conexiones I Programas I Opcia

General I Seguridad Contenido

sesor de contenido

gl Las clasificaciones le ayudan a contralar el kipo de contenido de
Inkernet que se puede wer con este equipo,

4. Pinchar en Contenido

Configuracion |

Certificados
Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de
ﬁ, identificacicin,
5 . P I n C h ar e n Ce rtlfl Cad OS BOrTar esraT =5t Certificados | Editares |
Autocompletar

= Butocompletar almacena lo escrito Configuracion |
;:J en paginas web para intentar

anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias,
Fuentes v Web Slices

—1 Las fuenkes v las Web Slices Configuracion |

|\_ proporcionan contenido actualizado de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer v en otros
programas.

LA

Acepkar Cancelar Anlicar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

Certificados

Propadsita planteado: I::Tu:u:lns}

Personal |Otras PEFSONAS I Entidades emisaras de certificados intermedias | Entidades emi 4 | ’I

4. Seleccionar el certificado.

= I Ernitidn por

IF ha de

5. Pinchar en exportar

\ 4

B ENTIDAD COL OF D,

FMMT Clase 2 Ca

< Ninguna

20/05)2011

I
Importar..,” Exportar...

Cuikar Avanzadas. ..

Propositos planteados del certificado

<Todos=

et




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

Asistente para exportacion de certificados x|

Este es el Asistente para
exportacion de certificados

Este asistente le avuda a copiar certificados, listas de
cettificados de confianza v liskas de revocaciones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

IUn certificada, que se emite por una entidad emisora de
cettificacidn, s una confirmacion de su identidad
contiene informacion que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el area del sistema donde se guardan
los cettificados.,

Haga clic en Siguiente pata conkinuar,

6. Pinchar en Siguiente

=== |: Siguiente = : Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

7. Seleccionar “No exportar la clave
privada”

Asistente para exportacion de certificados

Exportar la clave privada

Puede elegir la exportacion de la clave privada con el certificado.

Las claves privadas se protegen con contrasenias. Sidesea exportar la clave privada

con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior,

iDesea exportar |a clave privada con el certificado?

" Exportar la clave privada

) flo exportar la clave privada

A 4

8. Pinchar en Siguiente

I Siguiente = I

Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

8. Seleccionar “Extandar de sintaxis
de cifrado ...”

Asistente para exportacion de certificados

Formato de archivo de exportacion

Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo.

Seleccione el formato que desea utilizar:
" DER binario codificada ¥.509 {.CER)

£~ 509 codifiradn hase A4 (L CFR]

9. Pinchar en Siguiente

A 4

% Estandar de sintaxis de cfrado de mensajes: certificados PKCS #7 ( P7B)

[ i es posible, incluir kodos los certificados en la ruta de acceso de certificacion

£ Intercambio de informacitn persanal: BECS #12 (.PFX)

™| 5i es posible, incluir todos los certificados en (2 ruta de acceso de certificacitn

I | Fermitic proteceidn segura (requiete IE 5.0, Windaws MT 4.0 con 5P4 o posterior)

™| Eliminar |z clave privada silaexporbacicn es satisfackaria

I
< Atrds

I Siguienke = I

Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

x|
P aS O S a S e g u I r Arcgls‘:;cl\]ﬂa;:e:‘::r;t: del archiva que desea exportar
10. Pinchar en “Examinar” para indicar la ruta ; >
donde guardar el fichero del certificado digital
11. Especificar la carpeta donde guardar el
fichero y el nombre del fichero. B |
- A_ STE
: =
12. Pinchar en Guardar o [@ oo Fl e s w
..ain:sp‘(ﬂ: oooooo tds
& Jblis sitios de repd
|2 camision
. . . 3:2;::{0;::\3 a CAPTURAS DE PANTALLA ERRORES PARA EMVIAR O EMVIADORA CS0
13. Pinchar en Siguiente
2| bombre || ||| Guardar

Tipo: IIntarcambio de informacidn personal (% pfx] j Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

14. Pinchar en Siguiente

Asistente para exportacion de certificados x|
Archivo para exportar
Especifigue el nombre del archivo que desea exportar
hombre de archivo:
C\Documents and SettingsiopuertasiEscritoriolclave publica.p7h
E &tras: Siguiente = Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

15. El proceso ha finalizado. Pinchar en Finalizar

X

Finalizacion del Asistente para
exportacion de certificados
Ha completado con éxito el Asiskente para exportacion de
certificados,
Ha especificado la siguiente configuracion:

Mombre de archivo

Exportar claves

Incluir todos los certificados en la ruta de certificacion

Formato de archivo
N [R— I

Cancelar

= Atrés. |I Finalizar

Asistente para exportacion

La exportacion se realizd con éxika,

A 4

16. Pinchar en Aceptar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL CERTIFICADO DIGITAL EMITIDO POR LA FNMT.

Pasos a sequir:

20. Cerrar las ventanas abiertas para realizar la exportacion y que hayan
guedado abiertas.

21. El fichero generado tendra el siguiente icono:

publica.p?b

Este fichero te lo solicitaran en los Colegios que vises con Visado
Telematico.

Al Colegio de Arquitectos de Almeria deberas enviarlo a la direccidon
visado@coaalmeria.com o informatica@coaalmeria.com




OBTENCION DNIle

Renovando el DNI actual por el DNI Electrénico en cualquier oficina de

Expedicion de DNI.

Tasas de expedicion del DNI para el afio 2010:
- Renovacion por caducidad, extravio, sustraccion, anticipo o deterioro: 10,10 €
- Renovacion con el DNI en vigor por cambio de datos filiacion y domicilio: Gratuito

Para utilizar en el Front-
end serda necesario un
Lector de DNle y
seleccionar Tarjeta, DNI
Electronico e insertar el
Pin.

Intruduzca los datos para la firma digital

Marmbre: azdf [Ei: Martingz, Juan Jozé]
Situacion: adf [E}: Murcia, Ezpafia)

R azdm: azfd [E|: Gestidn Calegial)

E stensidn: _F Debug: [

Desea fimar con: ¢ Fichero % Tarjeta " Navegador

g,

Plir:

Copiat 2l portapapeles |

SRAPAR DTS
POR IDEMECTO

G’; ACEP‘T.ARl » cmcsmnl




QUE ES NECESARIO PARA
UTILIZAR DNIle

: . _ Conectar un Lector de DNIle al equipo
Para firmar con el DNI Electrénico es necesario

Instalar el software del Lector del DNIe
Modelos de Lectores de DNIle:

- Lector en el propio teclado
- Lector conectado al puerto USB - Permite mayor movilidad
- Lector conectado a la entrada PCMCIA

Lector USB

Lector compatible con DNI electrénico, debe cumplir:
- Cumpla el estandar ISO 7816 (1, 2 y 3).
- Soporta tarjetas asincronas basadas en protocolos T=0 (y T=1).
- Soporta velocidades de comunicacion minimas de 9.600 bps.
- Soporta los estandares:
API PC/SC (Personal Computer/Smart Card)
CSP (Cryptographic Service Provider, Microsoft)
API PKCS#11



QUE ES NECESARIO PARA
. UTILIZAR DNle

 Sistemas operativos:
Microsoft Windows ("Microsoft Windows (2000, XP y Vista)" )
Linux
Unix
Mac
* Navegadores compatibles:
Microsoft Internet Explorer (version 6.0 o superior)
Mozilla Firefox (version 1.5 6 superior)
Netscape (version 4.78 o superior)
» Controladores / Modulos criptograficos :
Microsoft Windows - "Cryptographic Service Provider" (CSP).
UNIX / Linux 0 MAC - PKCS#11.

Tanto el CSP como el PKS#11 especifico para el DNI electréonico podran
obtenerse en la direccion www.dnielectronico.es/descargas

Para la configuracion correcta del lector del DNIe seguir las instrucciones del
fabricante del dispositivo. En algunos casos, sera necesario instalar su driver.



CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

- Si no conocemos el PIN actual - Presenciarse en una Oficina de Expedicion, en Puntos
de Actualizacion con impresion dactilar - no es necesario cita

- Si conoce el PIN actual:

e En un Punto de Actualizacion del DNIe, de una Oficina de Expedicion

» Desde cualquier ordenador con lector DNIe y conexion a Internet

siguiendo los siguientes pasos:

1. Entrar en www.dnielectronico.es

(S

DAL electrinko - Cambiar el Pin - Windows Intemet Explorer =10l x
rumbe L | =] x &
Faortos g8 Portal Oficial sobre ol DT shsctriricn . Cambior P | B ov B -t o e Bhgna s Stounted e Hemanentss s e

2. Pinchar en “COMO UTILIZAR EL DNIE”

Guis DE REFERENCIA BASICA

DNIE
105 DISFONIBLES
MARCO LEGAL

3. Pinchar en “Cambiar el PIN”

POLITICA DE CERTIFICACION
AUTORIDADES DE VALIDACION
GLOSARIO

PREGUNTAS MAS FRECUENTES
OFICINA DE PRENSA

dni

COMO UTILIZAR EL DNIE I

falta para utkzario

TRICTT 7 LS Uomrar & ONTE F Canmorar of PIn

Bl PIN a5 1a g

parsonal que -una ver comprobada por & microprocesador incluido en al
permite ¢l acceso a las funcionakidad

ponibles on ol DN electrénico

hip-  nog

En & momento de 13 expedicidn, se genera un PIN aleatons que se entrega al ciudadans en forma de “sebre
"

El titular del DNI electrdnico puede cambiar esta contrasefla o PIN por cualquier ctro de su eleccidn en los
Puntos de Actualizacién del DNI alactrénico [PAD) axistentes an lag Oficinas de Fxpedicidn,
Cuando dessamos cambiar &l PIN $6 nucstro DNI lectrénico, pusden pressntarse dos situacionss:

. - (o bien que el DNI electrémco esté blogueado, tras vanos mtentos
fallidos con un PIN errénec).

En este caso, el titular debe acudir a un Punto de Actualizaclén del DNLe, ubicade en una Oficina de
Expedicidn. Estos Puntes de Actualizacién disponen de un lector de impresién dactilar, lo que permite
comparar ol resuman crptogrifice de La huslla dactilar del titular con &l que e almacens en al chip en &l
maments de la sxpadicién. Cuande o reconacimients &5 positive, [ apcacién permite al titular cambiar of
PN de su DNL slectrinico.

Lome comprobar 5 ¢f 22t blogueads
* Que sapamos nuestre PIN actual,
En aste caso, « titular del ONI electrénico tiens dos altermnativas:

+ Acudir 3 un Punto de Actualizacién del DNI elactrénico, ubicado en una Oficina de Fxpadicién y cambiar
su PIN, indicando su PIN actual,
D cual g - -

g de un lector de tarjetas criptogrificas y conexién a Internet,

4. “Procedimiento telematico”

“Nota: Para hacer uso del software de cambio de PIN virtual, debera tener instalado en el equipo la
wverslén JAVA 1.5 o suparior”

r it PIN LENGA BN CUBNED que:

+ Debe elegr un FIN de una longitud entre 8 y 16 caracteres alfanumdricos.

* Debe elegr un PIN que sea féeil de recordar, para no tener que eseribirka.,

* No es aconsejable emplear come PIN su nombre o apelides (o de familiares) ¢ una derivacidn de dstos.

+ No conviena utilizar como PIN datos relacionados con usted que puadan obtanerse Ficimente (nimero de

taléfono. matricula del vehiculo, dirgccién postall,
el Ireernat |0




CAMBIAR EL

5. Pinchar en “Cambio de PIN a través

PIN DEL DNIle

NOS | */EMPRESAS | */ ADMINISTRACIONES | ) OFICINA TECNICA

Area de Descargas / Servicio telematico de cambio de PIN

pal funcionalidad de este servicio telematico es el cambio de PIN desde cualquier ordenador personal
lo a Internet.

de Internet”

;I Cambio de PIN a través de Internet

o telematico de cambio de PIN consiste en una aplicacién cliente que permite al ciudadano, en posesién
I electronico y de un lector de tarjetas inteligentes, poder efectuar una conexion remota (por ejemplo
I domicilio} con un servidor de |z Direccidn General de la Policia que le facilite la operacion de cambio de

Emaioin  CUERPO NACIONAL DEPOLICIA g2
e (f(( 2010.es ’t ;5?%'}. _ o
A E o) oS DNI ELECTRONICO

e L
[ * clupapANOS | * EMPRESAS = ADMINISTRACIONES [ OFICINA TECNICA
* Inicio / Cambio de PIN a través de Internet

*) Documento con recomendaciones de instalacion del PAD virtual

*) Documento de ayuda con descripcién de posibles errores

6. Pinchar en “Software PAD Virtual DNIEe”

—b' *) Software PAD virtual DNIe

* Inicio / Cambio de PIN a través de Internet / Software Pad Virtual DNie

7. Pinchar en “InstalablePADVirtualv1.20.exe” y
guardar el fichero en el disco duro para después
ejecutarlo.

| InstalablePADVirtualv1.20.exe
1

2 InstalablePADVirtualv1.20.exe.sign

Esta versién del Pad Virtual tiene una casilla para activar la accesibilidad para usuarios con di

Los archivos con la terminacién .sign contienen Iz firma de cada una de las descargas d¢
software a la que precede, y que serd de utilidad para aquellos usuarios con conocir
informatica que deseen verificar la integridad del software que se descarguen de esta pdgina.

El certificado con la clave publica para la verificacién se puede obtener del enlace Autoridade
Oficina Técnica (certificado de Firma de Cddigo) http://www.dnielectronico.es/seccion integr




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

Ejecutar el fichero descargado: InstalablePADVirtualv1.20.exe

|5 CambioPIN - Asistente de InstallShield =01 x|

Bienvenido/a al Asistente de InstallShield de para
CambioPIN

El asistente de InstallShield de instalara CambioPIN en su eguipo.
Para continuar, pulse Siguiente.

CambiaPIm

DHlelectrdnico (DGF)
hitp s dhie.es

leezsesa LS min =il

A 4

1. Pinchar en Siguiente

Siguiente = Cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

|%|CambioPIN - Asistente de Installshield

=101

FPulse Siguiente para instalar"CambioPIN" en este directario o pulse Examinar

para instalarlo en otro directorio.

2. Elegir la ruta de instalact

Mombre de directorio:

[l aDMIecambioPIN

Examinar |

Irizezill S il

3. Pinchar en Siguiente

Hiras

Y

Siguiente =

Cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

|5 CambioPIN - Asistente de InstallShield

4. Pinchar en Siguien

. i 5
f Seleccione los componentes de "CambioPIMN" gue desee instalar:
SRSl o bioF M
v lcono en el escritario
| Crear grupo en Inicio Programas
= Atrds Siduiente = cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

|%|CambioPIN - Asistente de Installshield

ez esn LS =il

For favor, lea la informacidn de resumen siguiente.

=101

CambioPIM se instalara en la siguiente ubicacion:

CADMIVCambioPIM

con las siguientes caracteristicas:

CambioP M
|cono en el escritario

Crear grupo en Inicio Programas

para un tamafio total;
8,3 ME

5. Pinchar en Instalar

bl
Fin = =2

\ 4

Instalar

Cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

6. Pinchar en Finalizz

|5 CambioPINM - Asistente de InstallShield ;IEIEI

j For favor, lea la infarmacion de resumen siguiente.

El Asistente de InstallShield de ha instalado satisfactoriamente CambioPIM. Elija
Finalizar para salir del asistente.

Y

Einalizar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

7. Pinchar Ejecutar el programa de cambio de PIN £l

Punto de Actualizacion del DNIe virtual ¥1.20

ZambioPIN

Yedoo Bienvenido al Punto de Actualizacion del DNIle virtual.
Y | oy - ] ) .
Esta aplicacion le permite el cambio de PIN de su DNI electréonico.
L] . L . L . L Recuerde que para hacer el cambio necesita conocer el valor del PIN actual.
. . M . . . . En caso de que no recuerde el PIN o esté bloqueado, debera acudir a la
- ... e dependencia de la DGP mas cercana.

Para su seguridad, las comunicaciones con la DGP y con su tarjeta DNle

se realizan utilizando criptografia.

Si lo necesita active la casilla de accesibilidad para discapacidad visual.

Pulse Siguiente para continuar.

o Configurar Proxy

[_] Activar accesibilidad para discapacidad visual

% Cancelar

8. Pinchar en Siguiente mrerp| || (@) siutente




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

9. Esperar hasta que la conexion esté establecida

Birunto de Actualizacion del DNIe virtual ¥1.20

Conectando con el senidor:https:i/pin.dnie.es/pin/senvices/ K\\WehService

I M |

I Conexién establecida

10. Pinchar en Siguiente

. Siguiente

w Cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

11. Seleccionar en la lista el lector que estés usando

Punto de Actualizacidn del DNIe virtual #1.20

IEE RN NN
Seleccione un lector de la lista:
[ | ..l [ N )
i
8-8-8- »|  c3P0 USB SMART CARD READER 0
\0:0:0"
900

ccccccc

Introduzca ahora la tarjeta en el lector,
y pulse Siguiente para continuar.

\ 4

12. Pinchar en Siguiente

‘ Siguiente




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

13. Seleccionar las letras del PIN actual, teniendo en cuenta las
mayusculas y mindsculas

ik

Punto de Actualizacion del DNIe virtual ¥1.20

I IBEERENNN]
Seleccione con el raton el PIN actual de la tarjeta
I!..lli
'."'.‘ Nimeros y simbolos |
‘.;:; ' Mintisculas Mawisculas
"""" S|V q € t y Z Seleccione con el raton
m f W d C 0 g |I.u.s.t.l|.g.rt.u.sde su PIN
Ulx|ifbl@a|l|n
K{p|lj|rih|eXx

Pulse Siguiente para continuar

\ 4

' Siguiente

14. Pinchar en Siguiente

@ Cancelar




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

15. Elegir el nuevo PIN

16. Pinchar en Siguiente

BArunto de Actualizacién del DNIe virtual ¥1.20 x|
BN NN NN
Seleccione con el raton el nuevo PIN de la tarjeta
Y | IEX
’ . . . ! . ’ Numeros y simbolos |
. .;:;. ' Minisculas r Mayisculas |
L ] L ]
,,,,,,, > =18l2|I 3 |95 || | Seleccione con el ratén el nuevo PIN
— |oooooooo |
%_ 0/7|1|4|<|5|& Repita el nuevo PIN
LI 1]
7 +|{(|6]|)|>]- | |
: ° it
v Pulse Siguiente para continuar
‘-Meﬂar—b ‘ Siguiente @ Cancelar

El botén de Siguiente se activara sélo cuando el PIN se haya escrito en las dos

casillas y tenga una longitud de entre 8 y 16 caracteres alfanumeéricos.

El PIN es la contrasefia que protege las claves privadas y permite activarlas en las
aplicaciones que generan firma electrénica, por tanto, es confidencial, personal e

intransferible.




CAMBIAR EL PIN DEL DNIle

17. Pinchar en Siguiente

B punto de Actualizacion del DNIe virtual ¥1.20 x|

LA RN NN

I!..Cll
'.'...'

A isn!
'0:0:0- jAtencion! . . .
W 19. Pinchar en Siguiente
"""" Informacian al ciudadano: . g
. - Se ha establecido con éxito §n canal protegido con la tarjeta
: B runto de Actualizacion del DNIe virtual ¥1.20

v YXXREE

vl
000

099 El cambio de pin se ha realizado Fatisfactoriamente

Anterior H .Siguieme

w Cancelar

18. Pinchar en Siguiente :

B runto de Actualizacién del DNIe virtual v1.20

A 4

Aniterior H oFinalizar

‘ 6 Cancelar

Estableciendo canal seguro...

[
EI PIN ha sido cambiado

A 4

Anterior H ‘Siuuieme

‘ @ Cancelar




CLAVE PUBLICA DEL DNIle

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

danos = Obtener el certificado = CERTIFICADD DE USUARIO - Windows Inter

PaSOS a SegUIr hitkp: J fvnaney  cert Fimt esfindes: . phptcha=citisec=48page=>54alang=es
Wer  Favoritos | Herramientas | Ayuda
1. Abl‘lr el navegador deSde el que & CERES 74:1‘3:1' Elirminar el hiskarial de exploracian. .. Chel4-Mayds+-Del
] Exploracidn de InPrivate Chrl+Mayds+P L

se realiz6 la solicitud

Yolver a abrir Olkima sesicn de Exploracian

Filtrado InPrivate Ckrl+Mayis+F

Configuracidn de Filkrado InPrivate

2. Pinchar en el menU Herramientas

Bloqueador de elementos emergentes »
Filtro SmartScreen b
administrar complementos

Wiska de compatibilidad
Configuracion de Yista de compatibilidad

SuUscribirse aeska fuente.. .
Deteccion de fuentes r

3. Pinchar en Opciones de Internet

Windows Update

Hetramientas de desarrallo Fiz '

CERTIFICADO
Windows Messenger

Diagnosticar problemas de conesxian, .

Acreditacion g4
| Opriones de Inkernet |
De=scarga del o

Solicitud del cel




CLAVE PUBLICA DEL DNIle

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

Opciones de Internet

Conexiones I Programas I

General I Sequridad

4. Pinchar en Contenido

Conkenida

sesor de contenido

Q‘.

Las dasificaciones le ayudan a contralar el tipo de contenido de
Inkernet que se puede wer con este equipo,

Canfiguracion |

Certificados

5. Pinchar en Certificados

identificacian.

Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de

A

BOrTar esraT =5t Certificados

| Editores |

Autocompletar

;J

Autocompletar almacensa lo escrito
en paginas web para intentar
anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias,

Fuentes v Web Slices

Configuracion |

Las fuentes v |as Web Slices
proporcionan contenido actualizado de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer v en otros
programas.

LA8

Configuracion |

Acepkar

Cancelar Anlicar




CLAVE PUBLICA DEL DNIle

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

e .| Introduzeca el PIN
il

6. Insertar el PIN facilitado por la

entidad emisora del DNI

Aceptar Cancelar

7. Pinchar en Aceptar




CLAVE PUBLICA DEL DNIle

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

CERTFICADO DE AUTENTICACION. Asegura que la
comunicacion electrénica se realiza con la persona que dice que
es. El titular podra, a través de su certificado, acreditar su
identidad frente a cualquiera, ya que se encuentra en posesion
del certificado de identidad y de la clave privada asociada al
mismo. El Unico proposito es el de identificar al ciudadano.

CERTIFICADO DE FIRMA. El receptor de un mensaje firmado
electrénicamente puede verificar la autenticidad de esa firma,
pudiendo de esta forma demostrar la identidad del firmante sin
gue éste pueda repudiarlo. Permite firmar tramites o documentos,
permite sustituir la firma manuscrita por la electronica.

Certificados

2%

Proposito planteado: I <Todos=

=

Personal |Otras pEFsOnas | Entidades emisoras de certificados inkermedias | Entidades emi_4 I ’I

Emitido para | Emitido por

| Fecha d

EAEnTIDAD COL OF DF ARGUITECTOS DE ALMERTA ...

A 4

Pasos a sequir:

8. Seleccionar uno de los
certificados incluidos en el DNle

1

FMMT Clase 2 CA
AC DMIE 001
&C DMIE 001

204052
09/1z(z

Irnportar.f. | Exportar... Quikar

A
—Prepdsteed planteadps del certificado

9. Pinchar en Exportar

<Todos=




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

Asistente para exportacion de certificados x|

Este es el Asistente para
exportacion de certificados

Este asistente le avuda a copiar certificados, listas de
cettificados de confianza v liskas de revocaciones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

IUn certificada, que se emite por una entidad emisora de
cettificacidn, s una confirmacion de su identidad
contiene informacion que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el area del sistema donde se guardan
los cettificados.,

Haga clic en Siguiente pata conkinuar,

10. Pinchar en Siguiente

=== |: Siguiente = : Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

11. Seleccionar “No exportar la
clave privada”

Asistente para exportacion de certificados

Exportar la clave privada

Puede elegir la exportacion de la clave privada con el certificado.

Las claves privadas se protegen con contrasenias. Sidesea exportar la clave privada
con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior,

iDesea exportar |a clave privada con el certificado?

" Exportar la clave privada

A 4

) flo exportar la clave privada

12. Pinchar en Siguiente

I Siguiente = I

Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

13. Seleccionar “Extandar de
sintaxis de cifrado ...”

Asistente para exportacion de certificados

Formato de archivo de exportacion

Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo.

Seleccione el formato que desea utilizar:

" DER binario codificada ¥.509 {.CER)

£~ 509 codifiradn hase A4 (L CFR]

14. Pinchar en Siguiente

A 4

% Estandar de sintaxis de cfrado de mensajes: certificados PKCS #7 ( P7B)

[ i es posible, incluir kodos los certificados en la ruta de acceso de certificacion

£ Intercambio de informacitn persanal: BECS #12 (.PFX)

™| 5i es posible, incluir todos los certificados en (2 ruta de acceso de certificacitn

I | Fermitic proteceidn segura (requiete IE 5.0, Windaws MT 4.0 con 5P4 o posterior)

™| Eliminar |z clave privada silaexporbacicn es satisfackaria

I
< Atrds

I Siguienke = I

Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Archivo para exportar

P aS OS a S e g u i r - Especifique el nombre del archivo que desea exportar
.

Maorbre de archivo:

\ 4

15. Pinchar en “Examinar” para indicar la ruta
donde guardar el fichero del certificado digital

16. Especificar la carpeta donde guardar el
fichero y el nombre del fichero.

17. Pinchar en Guardar o [@ oo SRS

.DMls documen ks
d MiPC
& Jblis sitios de repd

[ icceso directd a CAPTURAS DE PANTALLA ERRORES PARA ENVIAR, O ENVIADOHA CSD
5% PREMIC) ARG

18. Pinchar en Siguiente

A 4 v

()| Hombre || j | Guardar

Tipo: IIntarcambio de informacidn personal (% pfx] j Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

Asistente para exportacion de certificados

Archivo para exportar
Especifigue el nombre del archivo que desea exportar

hombre de archivo:

C\Documents and SettingsiopuertasiEscritoriolclave publica.p7h

19. Pinchar en Siguiente

I
= Bra

Siguiente =

Cancelar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Asistente para exportacion de certificados |

Pasos a sequir:

20. El proceso ha finalizado. Pinchar en Finalizar

Finalizacion del Asistente para
exportacion de certificados

Ha completado con éxito el Asiskente para exportacion de
certificados.

Ha especificado la siguiente configuracion:

Mombre de archivao

Exportar claves

Incluir todos los certificados en la ruta de certificacion
Formato de archivo

KN — i

= Atrés. |I Finalizar Cancelar

Asistente para exportacion

La exportacion se realizd con éxika,

A 4

21. Pinchar en Aceptar




OBTENER LA CLAVE PUBLICA

LA CLAVE PUBLICA DEL DNIE.

Pasos a sequir:

22. Cerrar las ventanas abiertas para realizar la exportacion y que hayan
guedado abiertas.

23. El fichero generado tendra el siguiente icono:

publica.p?b

Este fichero te lo solicitaran en los Colegios que vises con Visado
Telematico.

Al Colegio de Arquitectos de Almeria deberas enviarlo a la direccidon
visados@coaalmeria.cono informatica@coaalmeria.com




FRONT-END

Instalacion
Uso del Front-End

— Nuevo Cliente
CLIENTES ——t— Consulta de Clientes
— Listado de Clientes

—> Nueva Fase
FASES —— Consulta de Fases
— Listado de Fases

— Nuevo Expediente

EJEMPLOS —— Reparos de una fase
—> Anexos y Fase Nueva de un Expediente

Oficina Virtual



FRONT-END - INSTALACION

Pasos a sequir:

1. Descargar el fichero de la web del Colegio: www.coaalmeria.com, menu
Visado - Telematico

2. Ejecutar el fichero de instalacion: Frontend_instalador_v.x.x.x.exe (la
version actual es la 2.4.1 - Frontend_instalador_v.2.4.1.exe)

Instalacién de Front-end de ¥isado 2.4.1 ;Iglzl

Bienvenido al Asistente de
Instalacién de Front-end de Visado

Este programa instalard Front-end de Wisado 2.4.1 en su
ordenador,

Se recomienda que cisrre todas las demés aplicaciones antes
de iniciar la instalacion, Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el siskema sin kener que reiniciar su
ordenadar,

Presione Siguiente para conkinuar,

".CSCI

3. Pinchar en Siguiente




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

nstalacion de Front-end de Yisado 2.4.1 o ] 4 |
Acuerdo de licencia

i,
Por favor revise los kerminos de la licencia antes de instalar Front-end de Visado {@}
z

4. Pinchar en Acepto

Mullsaft Install System w2, 37

Presione Avanzar Pagina para ver &l resta del acuerda,

“rdenador personal que disponga de Windows XP o superior, al menos 64 Mb de RAM, -
una resolucién minima recomendable de 1024x768 pixeles v gran cantidad de espacia
disponible en disco. El ordenador debe disponer de hardware de conexidn directa

a internet. Para la firma electrdnica con tarjeta se deberd tener instalado el

software que acomparia a la misma.

Otros programas recomendables para funcionar correctamente:
- Microsoft WORD (Procesadaor de textos)

- Adobe Acrobat Reader (visualizador de dacurmentas PDF — Portable Dacurment Format)
- Microsoft Outlook_express_(correo n_alectréni_co)

-

Si acepta todos los kérminos del acuerda, seleccione Acepta para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar Front-end de Yisado 2.4.1.

<Atrfi I Acepto I Cancelar |

stalacion de Front-end de Yisado 2.4.1 =] 3
Seleccion de comp b
.
Seleccione qué caracteristicas de Front-end de Visado 2.4.1 desea instalar, {x@)

5. Pinchar en Siguiente

Tullsaft Install Syvstem v2, 27

IMarque los componentes que desee instalar v desmarque los componentes gue no desee
instalar. Presione Siguiente para continuar.

rDescripoion—————
Sitite e rabon encima de
Un COMpEReEnte pata
wer su descrpcion,

Seleccione los componentes a
inskalar:

Cocuprinker

Espario requerido: 208.4ME

Ay I Siguiente = I Cancelar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a sequir:

4. Pinchar en Acepto

5. Pinchar en Siguiente




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a sequir:

Instalacién de Front-end de Yisado 2.4.1 o ]

Elegir lugar de instalacion
i
Elija el directorio para instalar Front-end de Wisado 2.4.1. {f}}

H H -4 El de instalacion instalara Frant-end de Wisado 2.4.1 | siguiente directorio, P.
6_ SeIeCCIOnar |a ruta de InStaIaCIOn_ inslzraclfrr‘::ineclilpn:c?o?igocll-ilf::ri:t‘:apr;g:?:n:nExafninI:ravoseIeccioeﬁeeotsrlgﬂﬁgc?or:r;cP?er:on:ra

Instalar para comenzar |a inskalacion,

En Windows Vista y Windows 7 instalar el
programa fuera de Archivos de
programa, preferiblemente instalarlo en
la unidad C:\ o en otra unidad del disco T
duro. Si tienes alguna particion para las Espacio dsponle; 1G5
copias de seguridad puedes instalarlo B

Examinar. .. |

A 4

< Atrés I Instalar I Cancelar

en dicha particion

A

7. Pinchar en Siguiente




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a sequir:

Instalacic’m de Almacén de datos

Elegir lugar de instalacion
Elija el directorio para instalar Almacén de datos,

=100 x|
&

8. Seleccionar la ruta del almacén de
datos.

En Windows Vista y Windows 7 instalar el
almaceén de datos fuera de Archivos de
programa, preferiblemente instalarlo en
la unidad C:\ o en otra unidad del disco
duro. Si tienes alguna particion para las
copias de seguridad puedes instalarlo
en dicha particion.

Para trabajar en red, el almacén de datos
deberads instalarlo en wuna carpeta
compartida por el resto de puestos

El programa de instalacian instalara Almacén de datos en el siguiente directario, Para inskalar
en un directorio diferente, presione Examinar v seleccione otro directorio, Presione Instalar

para comenzar la instalacion,

Examinar. .. |
Espacio requerido; 89.4MB
Espario disponible: 5,936
rullsakt Install| System w2, 37
Inskalar Zancelar

9. Pinchar en Instalar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

10. Una vez realizada la instalacion
completa, pinchar en Cerrar

[Blinstalacién de Almacén de datos ]
Instalacion Completada
La instalacion se ha completado correctamente. &@}
Completado

|
ver detalles |

ullsoft Inskall System v, 37

»

< fikras | |

Cancelar |




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

6 Instalacion de D ;IEILI

......

Ejecutar: CHADOCUIME 1 opuertasiCOMNFIG~ 1) TemplDprinterl T, exe
Yer detalles I

elect Sett x|

Select the language o uze during the installation:

11. Comenzara la instalacion [Espara =]
de la impresora Docuprinter. o | el |
Seleccionar el idiomay
pinchar en OK

v

rullsaft Install Systen w2, 37

Cerrar | Cancelar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

12. Pinchar en Siguiente

]i,l,EL Instalacion - Meevia docuPrinter LT

Bienvenido al asistente de

LT

continuar.

inztalacion.

=101 x|

instalacion de MNeevia docuPrinter

Este proceso instalara docuPrinter LT +5.5 en su computadora,

Se recomienda que ciere el resto de laz aplicaciones antes de

Oprima Siguiente para continuar, o Cancelar para zalir de la

A4

Cancelar |




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

]inEL Instalacion - Neevia docuPrinter LT 0] x|

Acuerdo de licencia (‘4
Lea cuidadozamente |a siguiente informacion antes de continuar. '

Lea el siguiente acuerdo de licencia. Debera aceptar log kerminos de este acuerdao
antes de continuar con la instalacion,

ELECTROMNIC EMND USER LICENSE AGREEMEMNT ﬂ
For One {1) Computer

This is an End User License Agreement. This is a contract.

If wou install this software, you must abide by the terms of
this agreement. This license is applicable to all software
products sold by Meevia Technology. The term software
includes upgrades, modified versions or updates. This ;l

A 4

& Bosplo ol acuerd

13. Aceptar el acuerdo

= Mo acepta &l acuerdo

14. Pinchar en Siguiente bisaop[ Siguiente> || Cancelar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

{i5! Instalacion - Neevia docuPrinter LT

**= Pagina de "Seleccion de carpeta destino” del azistente
?Donde desea instalar Meevia docuPrinter LT7?

=101 %]

%

15. Seleccionar la ruta de la
instalacion

J Ellnstalador va a instalar Meevia docuPrinter LT en la siguiente carpeta

Para continuar, haga click a Siguiente, Si dezeas instalar el programa en otra carpeta,

haga chck a Explorar.

A 4

C:Archivos de programaiMeevia. ComtdocuPrinterL T Eplorar... |

Paor lo menos 11,3 MB de ezpacio libre en zu disco duro ez requerido.

16. Pinchar en Siguiente

v I Siguiente » I

Cancelar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

{i! Instalacion - Neevia docuPrinter LT =0l x|

Seleccionar Componentes (‘4
Cuales componentes deseas que sean instalados? )

Selecciona los componentes que guieres ingtalar: Cuita loz componentes gue no deseas
que zean inztalados. Haga click a Siguiente para continuar,

17. Seleccionar donde [Custom installation E

. docuPrinter Word Bar
quieres que aparezca el [ docuPinter PowerPoirt Bar

. . s docuPrinter Excel Bar
ICONO de generaCIO n de docuPrinter Publisher Bar
pdf de la impresora

Docuprinter

A 4

La zeleccion que tienes requiere al menoz 12,4 MB de ezpacio de dizco duro.

18. Pinchar en Siguiente s ’i Siguients> | Cancela




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

fis! Instalacion - Neevia docuPrinter LT o ]

Seleccionar Tareaz Adicionales

el
TCuales tareas adicionales deseas que sean gjecutadas? ' j\

18. Seleccionar las tareas

adicionales
Docuprinter

de

Selecciona laz tareas adicionales que deseas que la inztalacion ejecute Neevia
docuPrinter LT, despues haz click a Siguiente.

Additional icon:

[ Create a deskiop icon
Other tazks:

19. Pinchar en Siguiente

v

[” Aszociate docuPrinter with the . ps file extension
Additional icons:

[~ Create a Quick Launch icon

¥ Create Context Menu

mas Pl Siguiente I Cancelar |




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

{i! Instalacion - Neevia docuPrinter LT =0l x|

Lizto para instalar (:4
Instalador esta lizto para instalar Meewvia docuPrinter LT en tu computadora, ) é\

Haga click aInstalar para continuar con la instalacion, o haga click a Abras =i quieres
checar alguna configuracion o cambiarla.

Locacion de desting: -
C:vArchivos de programa‘teevia. CombdocuPrinterL T

Tipa de instalacion:
Custorn inztallation

Components seleccionados:
docuPrinter *ord Bar
dacuPrinter PawerPaoint Bar
docuPrinter Excel Bar L
docuPrinter Publisher B ar

Tareas Adiciohales: -
4] 3

Cancelar |

20. Pinchar en Instalar




FRONT-END - INSTALACION

Pasos a seqguir:

{i! Instalacion - Neevia docuPrinter LT o ]

Completando Instalacion de
- Neevia docuPrinter LT

Para completar la inztalacion de Neevia dacuPrinker LT, El
|nztalador debe reiniciar bu computadora, YDesearias reiniciar
ahara?

% 51, reiniciar mi computadaora ahors

21. Seleccionar en “Si, reiniciaiimi—
computadora”

= Mo, Yoy a reiniciar mi computadara despues

A4

Termninar

22. Pinchar en Terminar




FRONT-END — UTILIZACION

CONFIGURACION INICIAL

Pasos a sequir:

1)

Front-end de ¥isado

x|

Debe inktroducir &l login v el password con los que se identificara en Front-end de Visado,
El primer usuario que introduzca sera el adminiskrador v le permitira crear okros usuarios,

1. Pinchar en Aceptar

2. Insertar usuario y contrasefia, el

Front-end de ¥Yisado v2.4.1

programa la pedira cada vez que
Se ejecute

FPazzward:

Confirmar Pazswornd:

Login: !

3. Pinchar en Aceptar

@ ACEFTAR X |cancELAR
Front-end de Yisado x|

4. Pinchar en Aceptar

y Ha introducida su identificacion con &xito




FRONT-END — UTILIZACION

CONFIGURACION INICIAL

Pasos a sequir:

5. Insertar
contrasefna

Front-end de Yisado

Introduzca su Login y su Password

Lagin; m

v

usuario 'y

Pazzword: *

F-") ACEPTAR

Colegio:

W | CANCELAR,

" ACTUALTZAR |

6. Pinchar para buscar Colegio

7. Seleccionar Colegio de Almeria

[ Colegio Oficial de Arquitectos de Canariaz
=. Demarcacion de Gran Canaria
=: Demarcacion de Tenerife, La Gomera, ElHierro
1 Colegio Oficial de Arquitectos de Castilla y Ledn Este
@ Demarcacion de Y alladolid
[ Calegio Oficial de Arquitectos de Ciudad Autdnoma de Melila
@ Colegio Oficial de Arquitectos de Ciudad Autdnoma de Melilla
[ Colegio Oficial de Arquitectos de la Comunidad W alenciana
-.[=] Colegio Tenitarial de Arquitectos de Alicants
=, Colegio Temitoial de Arquitectos de Yalencia
(7 Colegio Oficial de Arquitectos de La Rioja

\ 4

8. Pinchar en Aceptar

=, Colegio Oficial de Arquitectos de Granada
=, Colegio Oficial de Arquitectos de Huelva
= Colegio Oficial de Arquitectos de Jaén

=, Colegio Oficial de Arquitectos de Malaga

L Docplagar

Y

| mﬁCEP'THR 2K |cancELAR.




FRONT-END — UTILIZACION

CONFIGURACION INICIAL

P aSOS a Seg u I r : Front-end de Yisado

Introduzca su Login y su Pazzword

Login: M > @ AJ::EPTMI

ol
Pagzzword: 3¢ |canceLan

9. Pinchar en Aceptar

Colegio: Colegio Oficial de Arquitectos de Almeria 4 | ., ACTUALIZAR

Front-end de ¥isado x|

L.
\!}) Debe configurar Front-end de Visado carrectamente, rellene los datos que se le van a salicikar

10. Pinchar en Aceptar




FRONT-END — UTILIZACION

CONFIGURACION INICIAL

Pasos a sequir:

11. Rellenar los campos de la pantalla de Configuracion de Usuario

Marcar en caso de
Sociedad

Frnnt-end de Yisado ¥v2.4.1

— Infarmacion Personal

Representante_|

Marcar en caso de
ser el
Representante

N M2 Colegiado M® Conzejo MIF Coleqio
“1 Sociedad ] Coleqgio Oficial de Arquitectos de Almeria
Nombre Apelidoz

Codigo Poztal
Al

T Direccion:
I | [

Email de Contacto:

— Texto de la cabecera de laz facturas emiidas, datoz refendos al colegiado o sociedad emizora de las Factura

Entidad emizora [hombre del colegiado o sociedad):
Direccidn de la entidad emizora:

Foblacion de la entidad emizara:

Informacion Economica—
R etencion Volun,

0.aa
% IRFF

.00

A

[ GRAEN{I [T# saur

Estos datos son necesarios Si
se emite factura desde el
programa

12. Pinchar en Grabar




FRONT-END — UTILIZACION

ASISTENTE INICIAL

El asistente inicial es una forma rapida de acceder a cualquiera de las
acciones gue se pueden realizar en el Front-end. Simplemente pinchando

en cada pestana

Para nuevas fichas de alguno
de los mdédulos

Para realizar busquedas en
algn maodulo

[B] asistente Inicial \ x|

Marcar para no mostrar la
proxima vez este asistente

‘ [™ Mo volver a mostrar el asistente

- 'Buscar | pr-.ﬂantenimientas

2~ Opciones |

ERGREIE

Clientes Hroveedores F. Emitidas F.Recibidas

Acceso a los Mantenimientos




FRONT-END — UTILIZACION

ALTA DE UN PROYECTO

Pasos a sequir:

1. Dar de alta el cliente o clientes si son nuevos
2. Dar de alta la Fase del proyecto

3. Incluir y generar en pdf los formularios propios de Colegio (hoja de entrega
de documentos, ficha de encargo, etc.)

4. Afnadir la memoria, planos, documentacion del proyecto, etc. en pdf. Sélo
se permiten ficheros en formato pdf

5. Firmar toda la documentacion en pdf

6. Enviar a Colegio por correo electronico o FTP (preferible el FTP). Sélo se
enviaran los documentos firmados en pdf




FRONT-END — UTILIZACION

CLIENTES — NUEVO CLIENTE

Pasos a seqguir:

1. Pinchar en Clientes

Front-end de ¥Yisado v2.4.1

archivo  Edicion

Herramientas  Wentana Awuda

= R

2. Pinchar en Nuevo

B # B EF & 9 w % ¢ & [k

: Fases | Clientes |Provesdn Firmador F.Emitid F.Rechi Informes Colegins Informaci Asiskente Cambio ¢ Actualiza  Salir

Frunl:—end de ¥isado ¥2.4.1 - [Lista Previa de Clientes]
(%) Archivo Edicién  Hetramientas  Wenkana  Ayuda

I
. Fages

L

\ 4

: Muevo

©« B # B B & 9 @

Clientes Proveedo Firmador F., Emitid F. Recibi Informes Colegios Informs

4 Pt E

Consulta  Detalle  Borrar  Listados  Cerrar

Mum. Cliente Apelidoz/Sociedad




FRONT-END — UTILIZACION

CLIENTES — NUEVO CLIENTE

Pasos a seqguir:

3. Rellenar los datos de la ficha. No olvidar marcar la Personalidad Juridica

Frunt-end de Yisado ¥2.4.1 - [Detalle de Terceros]

&) Archiva Edicidn  Herramientas  Yentana  Ayuda

= o # B O O#&# B OEF O & €| %X & @&

© Fases Clientes Provesdn Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios |Informaci Asistente Cambio o Actualiza  Saliv

4- PInChar en Grabar Ligsgtga Nl.‘];%fo: Gr[i]ar P.nljriu:-r Siguinte Cg?ar

=131 x|
=181

CIFAMIF: Murn. Cliente: Obzervpciones:

Apelidoz/Sociedad:
Mambre:

r— Diomicilio
Drarnicilio:

Poblacian: _\I [

— Otros Dato
T eléfano: Ermnail:

Fax: Web: v
Persnn*lidad Juridica:

— Datos Ecandmio

Cta Banco:
— Feprezentante
Mambre v apelidos CIF/MIF:
Domicilic : Teléfano:

Pablacisn: _\I [ | [

|Ready




FRONT-END — UTILIZACION

CLIENTES — CONSULTA CLIENTE

Pasos a seqguir:

Sabremos qué clientes tenemos dados de alta

1. Pinchar en consulta.

Frunt—end de Yisado ¥2.4.1 - [Lista Previa de Clientes] - |EI|5|

(& Archivo Edicidn  Herramientas  Ventana  Ayuda _|ﬁ||5|

e A B & B OB & W€ @ X & @&

: Fases _ Clientes Proweedo Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informach Asistente Cambio o Actualiza  Saliv

I T x E )

éNuevo Consultd Detalle  Borrar  Listados  Cerrar

Hum. Cliente Apelidos/Sociedad Haombre HIF
oom FUERTAS LEOM .

|Ready &

2. Insertar por el parametro
a buscar

Consulta de Clientes

Introduzca loz parametroz de congulta v pulse Aceptar

Miim Cliente: |

\ 4

MIF:

nellidoz/S ociedad:

=

I ambre;

Faoblacian: _«.I | |

Marm. %ia:

3. Pinchar en Aceptar

> @ACEPTAR MK canCELAR




FRONT-END — UTILIZACION

CLIENTES — LISTADO CLIENTES

Pasos a seqguir:

1. Pinchar en listados.

Frunt
(& Archivo Edicidn  Herramientas  Ventana  Ayuda _|ﬁ||5|

=

Fases
Ll

Podemos obtener un listado de clientes

-end de Yisado v2.4.1 - [Lista Previa de Clientes] - |EI|5|

B & B BF & € L X & & W

Clientes Proweedo Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio ¢ Actualiza  Saliv

o = x ,JE |w

Muewo Consulba Detalle  Borrar  [Listados | Cerrar

oo

Hum. Cliente Apelidos/Sociedad Haombre HIF
FUERTAS LEOM OLGA

|Ready

2. Rellenar el parametro a
buscar

4
Frnnt—end de Yisado v2.4.1 - [LISTADOS] -0 ﬁl
& Archivo  Edicidn  Herramientas  Yentana  Ayuda ] x|

=T -} & B F 9 B *x & &

Fases Clientes Proweedo Firmador F.Emitid F.Recbi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio o Actualiza  Sali

i Cliente: | Listados

A 4

MIF:
Apelidos/Sociedad:

Mombre:

Poblacién: Al

Mo, Via:

4. Seleccionar listado

5. Pinchar en Visualizar

B o | | aagmmmomen [Th seum

|Ready A




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Pasos a seqguir:

Front-end de ¥Yisado v2.4.1

archivo  Edicion  Herramientas  Yentana Awuda

1. Pinchar en Fases | el = s B & 9 9 x o e W

[ Fases | Clientes Proveedo Firmador F, Emitid F. Recbi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio © Actualiza  Saliv

Frnnt—end de Yisado v2.4.1 - [Lista Previa de Fases] - |E|
(& Archivo Edicion  Herramientas Wemtana  Ayuda _ |5!
&= 9 & = v o % o @ [k

Clientes Proveedo Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio c Actualiza  Salir

: [k - X B
2- PInChar en Nuevo il ¢ .ﬁ:;::l Co:s)ulta Detalle  Borrar Lis%ns Cgfar

Obra M Registra Fecha Descripcidn Faze




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Pasos a seqguir:

3. Rellenar los datos para la fase nueva

4. Grabar los datos de la fase

Front—end de ¥isado ¥2.4.1 - [¥entana de Detalle]

=10l ]

& Archivo  Edicidn erramientas  Wentana  Ayuda 18] x|
= @ 1 & B o' o % o @ [k
Fases  Clientes Progeedo Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio ¢ Actualiza  Salir
E | E 4 B CER |
Liska Muevo | Grabar | Anterior Siguiente Import.D Cerrar
— Referencias Particulare: — Mumeracion Calegial
M2 Obra: M2 R egistro: Ref. Catastral: N® Expediente:
*MOTA* Deje el campa M® Obra vacio =i quisre que el siztema lo autonumere. N2 Registro:
— Datos de la Actuacion —Fecha
o L Entrada Yizado
esclipcion: 1304410
Fase: _‘I Abona Cerrado
Tipo Trabajo: _\I
Trabajo: _\I Oficial [] Cenado []
—Empl =l
il N P _\I Honararios: iy
) ) Prezup. T atal: €
Gestion de Cobro [ Obs: I:l
d%nrquitectos &l ctros Profesionales M Cliertes | %, Cortratistas/Constructores | § Usos | Gastos | bl Datos Estadisticos | Documentos | L Enwios |
NECol: 0000 Mombre : OLGA PUERTAS LEON NIF : 45586873 [1de1] _\I
futor [] 100,00 % Coord. Seg. Faze Frayecta [ Suter Est, Sequridad Salud ¢ Est, Bésico (]

Director de Obra [ 100,00 % [Drir.de Ejecucion Material [

Coord.

Seg/Salud en Fasede D.0. ] W

Daros
ADDCIGMA LES

+ ARADIR

&, DBORRAR

[Ready




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Descripcion de campos:

Frunl:—em:l de ¥Yisado ¥2.4.1 - [¥entana de Detalle]

(& Archivo  Edicion  Herramienkas  Yentana  Ayuda

= 2 B & B B & € B X & 0@

Fases Clientes Prowveedo Firmador F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informac Asistente Cambio o Acbual

T El | 3 = ] &

Lista Muewo  Grabar  Anterior Siguiente Import.D  Cerrar

k2 Obra: M® Regiztro: Ref. Catastral:

Referencias Particulare
|7 *MOTA* Deje el campo M2 Obra vacio zi quiere que el siztema lo autonumere.

N° Obra: Nomenclatura propia del estudio para especificar los Proyectos, Expedientes u Obras

N° Registro: Valor autonumeérico que rellenara el programa automaticamente

Ref. Catastral: No es obligatorio




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Descripcion de campos:

N° Expediente: Numero de expediente Colegial. Rellenar en caso de
gue el proyecto no sea nueva obra. No es obligatoria pero es
consejable rellenarlo

N° Registro: Numero de Registro Colegial. Rellenar en caso de que
la documentacion sea una subsanacion de pegas de Visado

Entrada: Fecha de registro de entrada. No es obligatorio
Visado: Fecha de Visado. No es obligatorio

Abono: Fecha de Abono. No es obligatorio

Cerrado: Fecha de cierre de expediente. No es obligatorio
Oficial: Especifica si es un proyecto oficial. No es obligatorio
Cerrado: Especifica si el proyecto esta cerrado. No es obligatorio
Honorarios: Horarios de proyecto. No es obligatorio

Presup. Total: Presupuesto total de proyecto. No es obligatorio

Gestion de cobro: Marcar si se realiza gestion de cobro por parte del
Colegio.

— Mumeracian Colegial
[® Expedients:

M2 Registro:
—Fecha
Entrada Vizado
1304410
Bhono Cernadao

Oficial [ ] Cenado [ ]

Honorarios: J0g
Fresup. T atal: J0E

Gestidn de Cobro [ ] Obs: | |




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Descripcion de campos:

— Datos de la Actuacion
D escripoian:

Faze:
Tipo Trabajo:

Trabajo:

/'

Descripcion: Descripcion del proyecto
Fase: Fase que se presenta, seleccionar de la lista

Tipo Trabajo: Tipo de trabajo que se entrega, seleccionar de la lista

Trabajo: Trabajo que se presenta, seleccionar de la lista

=) BASICOY EJECUCION
=! DIRECCION DE OBRA

=! ENCARGO

=! ESTUDIO FREVID

=) LEGALIZACION

=) MISION COMPLETA

=! PROYECTO

=l PROYECTO BASICO

=! PROYECTO DE EJECUCION

N

IFICACION / LEGALIZACION ¥ PROY. DE URBA
~ [ 1. OBRA NUEYA / RECONSTRUCCION
[ 2 LEGALIZACION
o 3 LEGALIZACION PARCIAL Y TERMINACION DE OBRA
> 4 REHABILITACION/RESTAURACION/REFORMA
<l 5 AMPLIACION
[» 6 REHABILITACION/RESTAURACION/REFORMA Y AMPLIACION
- » 7. ADAPTACION/CAMEID DE USO
> 8 REPARACION PUNTUAL DE EDIFICACION
> 9.0TROS TRABAJOS DE EDIFICACION
(3 URBANISMO ¥ PLANEAMIENTO
> 1.1 PLAN DE ORDENACION DEL TERRITORIO
-l 12 NORMAS DIRECTORAS PARA LA ORDENACION URBANISTICA
[ 1.3PLAN DE ORDEMNACION INTERMUNICIPAL
~-[» 21 PLAN GENERAL DE ORDENACION URBANISTICA
> 2.2 DELIMITACION DE SUELO LURBAND
- 23 PLAN DE SECTORIZACION
[ 31 PLAN PARCIAL
> 2.2.1 PLAN ESPECIAL
[ 322 PLAN ESPECIAL DE REFORMA INTERIDR
> 2.2.3 PLAN ESPECIAL DE ORDENACION Y PROTECCION
- 331ESTUDIO DE DETALLE DE ¥OLUMENES
F» 332ESTUDIO DE DETALLE. MODIF ALINEACIONES v RASANTES

B EDIFICACIAON / LEGALIZACION
=4 LUIRBAMISMO Y PLAMEAMIENTO
=1 SEGURIDAD v SaLUD

=l OTROS TRABAIOS

=]

¥ Desplegar

&) acerron|  canceian




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Descripcion de campos:

Emplazamiento

| 1

Emplazamiento: Direccién de la obra: tipo de emplazamiento, nombre de emplazamiento,
namero, codigo postal, poblacion y pronvicia.




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Datos obligatorios:

d%mquitectus |Iﬂ'0‘tros Profesionales | A Clientes | KCDrrtraﬁs‘tas.l‘Cons’frudores | 4 Usos | Gastu:ns | bl Dstos Estadisticos | Du:u:umentos | rx‘1'>Em-'|'|:|3 |
M2 Cal:  0OOO Mambre : OLGA PUERTAS LEOM [T — [1de1] _\I
duter [] 100,00 % Coord. Seq. Fase Proyecta [] Autor Est. Sequidad Salud 2 Est. Basico [
Director de Obra [] 100,00 2 Dir.de Ejecucidn Material [ Coord. Seg/Salud enFase de D.O. [ P 54155 e ie |
+ ARaDIR b BOARAR
|Ready v

Pestafia Arquitectos: Arquitectos que participan en la obra, por defecto aparece el arquitecto,
sociedad o arquitectos que estén dados de alta en el programa. Es posible afiadir mas arquitectos
sin darlos de alta en el programa pinchando sobre Anadir. Es necesario marcar el porcentaje de

participacion tanto en Autor como en Direccion de obra.




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Datos obligatorios:

I [l e e ) 1

s Arguitectos | il Otros Profesionales # Clientes % ContratistaziConstructores | $ Usos | &) Gastos | by Dstos Estacisticos | [] Documentos | L Envins |
HIF Clierte Part.  Prornobar
o -\l +I [ | o0 [ T n.EDp.E-;Er\-rr.M-rrEl
+ ARADIR | . BORRAR

]

Muestra la ventana para buscar el cliente correspondiente

Pestafna Clientes: Clientes que encargan la obra. Especificar si es promotor o no y el porcentaje
de participacion




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Datos obligatorios:

&.ﬂ.rqu'rtectus | Iﬂotros Profesionales | ﬂCIiemes | qi-}ﬁC0r|1rasu‘fis.tas.l'Cu:unsdructu:res | b Usos | Gastns | LI,I]Datos Estadisticos Ducumentus

I -
< Enwios |

Documento FDF Generado

+ AR DR e BORRAR

|Read

Pinchar en ANADIR para incluir un documento

Pestafia Documentos: Contiene los formularios propios del Colegio y que acompafian a la
entrega de cualquier fase que se registre en el Colegio. Los documentos a incluir dependeran de la
fase que se entregue, al igual que en papel.




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Insertar formulario de Colegio:

r.]Ié.Arqu'rtectDs | Iﬁ]_'ortrus Profezionales | ﬁCIientes | q-}%ICu:untrasutistas.i'Cu:unsiruu:tu:ures

Documento

| 4 Usos | 7 Gastos | bl Datos Estadisticos (] pocumento

FOF Generado

+ ARATR | . BOBRAR |

(=P

Pinchar para buscar el documento a incluir

Seleccionar formulario a incluir y pinchar en

Selecciﬂn de Documentos x|

Seleccione en la siguiente lista los documentos que desea incorporar & la fase

5 Estadistica de Construccidn
?q Estadistica de Construccién B

=4 Estadistica de Constuccion C

2 ?q Estadistica de Construccidn Completa

-S4 Estadistica de Construccion D

1 GEMERALES

Aceptar

[=] Cambin de Titularidad de Propiedad

- ?} Cettificada Final de la Direccion de la Obra
=4 Comunicacion de Encargo Profesional

~ =4 Entrega de Documentos

~| =4 Estudia Economico

= Ficha Utbanistica

2 ?} Miruta de Honararios

@ Modelo de Contrato

=1 Nota-Encargo
=1 Solicitud Generica de Gestion de Cobra
(o LDE -

[V Desplegar ) scerran, x m.csu.ul




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE

Pasos para pasar a PDF el formulario de Colegio insertado:

&Arquﬂectos | &'Otros Profesionales | ﬁCIierrtes | KCDrrtratistas.l‘Cnnstructores

| $ Usos | P Gastos | Elli Dstos Estadisticos DDCUITIEI'ItDS

l LIocumento

Entrega de Documentas

+ ARADIR | i, BORRAR

[ FOF

Generado

I )
- Enwvins |

|Ready

1. Se ha afnadido la Hoja de
Entrega de Documentos

@

4

2. Previsualiza el documento que se va a generar en

PDF

!

v

H = ]

: Fases Clientes Proveedo Firmador

—=

Front—end de ¥isado ¥2.4.1 - [Entrega de Documentos]
Archivo  Edicion  Herramientas  Yentana Ayuda

B & @ 9 X% ¢ @ [k

3. Genera el PDF

Introduzea un némbre valido para el fichera. [SIM EXTEMSION)
4.  Nombre

\ 4

EMTREGA DOCUMENTOS

del fichero

PDF

'//‘ACEVTAR >4 mncsml

Imprimir  Grabar  Vista Pre Cuitar Pr

F—Emitty F. Recibi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio © Actualiza  Salir

I

Generar|  Cerrar

i

g [l
==l x|

4]

FECHA DE RECEPCION
130472010

CaA

ENTREGA DE DOCUMENTOS

MN°DE ENTRADA

N°DE EXFEDIENTE

| of

|Ready

4




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir:

1. Pinchar en Firmado_r

Front—end de ¥isado ¥2.4.1 - [¥entana de Detalle]

=10 x|
& Archivo Edicisn  Herramiegbas  Yentana  Awuda

=181
& 2 & | B & &9 9@» & & @& [k

Fases  Clientes Proveedo Firmador |F. Emitid F. Recibi Informes Colegios Informaci Asistente Cambio ¢ Actualiza

Salir
E H — B CER |
Liska Muewvo  Grabar Ankerior Siguiente Import.D Cerrar
— Referencias Particulare: — Mumeracion Calegial
M2 Obra: M2 R egistro: Ref. Catastral: N® Expediente:
*MOTA* Deje el campa M® Obra vacio =i quisre que el siztema lo autonumere. N2 Registro:
— Datos de la Actuacion —Fecha
Descripcicn Entrada Vizado
13/04/10
Fase: _‘I Abono Cerrado
Tipo Trabajo: _\I
Trabajo: _\I Oficial [] Cenado []
[ Emplezamienta N P _\I Honorarios: Ao
Prezup. T atal: €
Gestion de Cobro [ Obs: I:l

d%nrquitectos |@Otros Profesionales A Clisrtes | %, Cortratistas/Constructores | § Usos | & Gastos | bl Datos Estadisticos | [ pocumentos | L Enwios |

MeCaol: 0000 Mombre : OLGA PUERTAS LEOM MIF : 45586579 [1de1) _\I
futor [] 100,00 % Coord. Seg. Faze Frayecta [ Suter Est, Sequridad Salud ¢ Est, Bésico (]
Director de Obra [ 100,00 % [Drir.de Ejecucion Material [ Coord. Seg/Salud en Fasede D.0. ] W SATE5 1 ee |
+ ARADIR &, DBORRAR
|Ready




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir:

2. Si no aparecen ficheros pinchar en la fase correspondiente

Front-end de ¥isado ¥2.4.1 - [Front-end de ¥isado ¥2.4.1 ]
& Archvo  Edicidn  Herramientas  Wentana  Ayuda

= 2

: Fased

= %

énﬁadir i Borrar Fi Refrescar  Abrir

Cligntes Proveedo Firmad

B & B

E_Emitid F, Recibi Informes Colegi

& 9 b & & & B

=10 ]
=18 %]

S =

Firmar

<
=
Carreo

- 4. Firmar

Cerrar

Futa df: los documentos PDF:
’7 C:pArchivos de programa‘fevspdfh10-00001%

— Certificados:

CERTIFICADOS

‘o5 Dirdetonios de Proyectos

I Mosfrar sdlo archivos PDF Mostrar :[Todos

http://www_coaalmeria. com/

't Firmador Genérico |

| o fdorFegigtra ¢ por Obra ‘

M Registro: 10-00001
Obra:  EJEM-
Descripcion:

Fasze:

Fecha: 13/04/2010  Emplazami
EJEMPLO 1 OBRA
BE - BASICO Y EJECUICION

|Ready

3. Seleccionar los
ficheros. Pinchando
con el derecho del
ratbn saldran un
mend con la opcion
“Seleccionar todos”

CION




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir:

5. Aparecera el cuadro para insertar los datos de la firma. La primera vez
estara vacio. Insertar los datos y pinchar en Grabar.

Intruduzca los datos para la firma digital x|

Maombre: Puertas Lean, Olga [Ej Martinez, Juan Jozé] <
Situacion: Almeria, Ezpafia [E: Murcia, Espaiia)
Fiazdn: GESTION COLEGIA i [Ej; Gestidn Colegial)
E xtensidn: _F Debug [

6 . S e I e CC I O n ar e | P [eseafimar con (% Fichero " Tarjgta " Navegador

yd . —

metodo de firma Cottiads =]

Contrasefia:
v Copiar al portapapeles |
7. Aceptar para firmar | | @ ncem|| xlomcen]




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir para firma con fichero:

1. Buscar el fichero de firma generado previamente

lntroduzca los datos para la firma digital

Puertas Leon, Olga

Almeria, Espafia

GESTION COLEGIA

_F

imar con: < Fichers

Debug: [

£ Tarigta

" Mavegador

[Ef Martinez, Juan José]
[E} Murcia. Espafial

[Ef Gestion Colegial]

=

Copiar &l portapapeles

5elecciune el certificado que desee

Mombre

F.Creacion Hora Creacian

. BORRAR

¥ |MPFORTAR

Y

'{’: ACEFTAR

_>| _;(_CANCELAR

2. Importar el fichero
generado previamente

3. Pinchar en
Aceptar




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir para firma con tarjeta:

1. Seleccionar la tarjeta para firmar. En este caso se ha seleccionado DNI
Electrénico

=l

Mombre: Puertas Leon, filga [Ej: Martinez, Juan Josg)
Situacion: Almeria, Espafi [Ej: Murcia. E spafia)
Fazdn: GESTION COLEGIA [Ej: Gestion Colegial)
Extenzidn: _F Debug: [

) )  Z—
Desea fimar con: ¢ Fichero & Targsta " Mavegador
Tarjeta: |Tarieta de la Fabrica Wacional de Moneda y Timbre [FRMT) LI

!l
1

2. Insertar el PIN

Copiar al portapapeles

X [canceLAr

3. Pinchar en Aceptar




FRONT-END — UTILIZACION

FASES — NUEVA FASE - FIRMAR PDF

Pasos a seqguir para firma con Navegador:

1. Seleccionar Navegador. SOLO CUANDO EL CERTIFICADO DIGITAL SE
ENCUENTRA INSTALADO EN EL NAVEGADOR O SE UTILIZA DNIle.

Intruduzca los datos para la firma digital 5'
Mombre: Puertaz Leon, Olga [Ej: Martinez, Juan Joze]
Situacian; Almena, Ezpafia [Ej: Murcia, Ezpafia)
R azon: GESTIOM COLEGIA [El: Gestidn Colegial)
Extensidn: _F Debug [+
A\ 4
Desea fimar con: € Fichero " Tarjeta g Navegadnr

Copiar al partapapeles |

GRABAR DETOS "
u POR DEPECTC ‘I/; ACEPTAR

o CANCELARl




